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Методическая инструкция соответствует требованиям ГОСТ Р ИСО 9001-2001,
принятом и введённом в действие Постановлением Госстандарта России от 15 августа
2001 г.

Сведения о методической инструкции

1. РАЗРАБОТАНА  Отделом аспирантуры и докторантуры.

Руководитель разработки – В.А. Иванов, проректор по учебной работе, Представитель ру-
ководства по качеству.

Разработчик:  И.Н. Михеева, начальник отдела аспирантуры и докторантуры.

2. УТВЕРЖДЕНА И ВВЕДЕНА В ДЕЙСТВИЕ Приказом  Ректора ГОУВПО «Марийский
государственный университет» от «01» сентября 2009 № 21-П.
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1. Назначение и область применения
Поступающий в аспирантуру (далее – абитуриент) представляет реферат по соот-

ветствующей специальности (далее – реферат) согласно номенклатуре научных специаль-
ностей, лицензированных в МарГУ. Реферат является самостоятельной научно-
исследовательской работой абитуриента.

Основная цель работы состоит в том, чтобы рассмотреть одну из проблем (аспект)
предполагаемого диссертационного исследования, продемонстрировать свои умения и на-
выки анализа и обобщения литературы, источников по рассматриваемой проблеме, а так-
же постановки задач исследования и их решения.

2. Термины и определения
Реферат – краткое изложение в письменном виде научной работы, результатов изу-

чения научной проблемы на определённую тему, включающее обзор соответствующих
литературных и других источников.

Рецензия – письменный или печатный отзыв, содержащий разбор и оценку рецен-
зируемой научной работы.

3. Описание процедуры
3.1. В реферате автор должен продемонстрировать достаточный уровень логико-

методологической культуры мышления, творческий подход к исследованию конкрет-
ной научной проблемы в контексте ее современного понимания и интерпретации.

3.2. Тема реферата выбирается абитуриентом, исходя из предполагаемой темы диссер-
тационного исследования, и освещает один из аспектов данной темы.

3.3. Подготовленный реферат должен являться заделом дальнейшего диссертационного
исследования.

3.4. Тема реферата согласуется с предполагаемым научным руководителем абитуриен-
та.

3.5. Структура реферата включает:
1. Титульный лист
2. Оглавление
3. Введение
4. Основная часть (содержание)
5. Заключение
6. Список использованной литературы и источников

3.6. Титульный лист является первым листом реферата и заполняется по образцу (При-
ложение А).

3.7. Содержание включает наименование глав, разделов, параграфов с указанием номе-
ра страницы, с которой они начинаются.

3.8. Во введении раскрывается значение выбранной темы, степень ее исследованности,
цель и задачи работы, формулируются основные положения темы и структура работы.

3.9. Текст основной  части делится на главы, разделы или параграфы, здесь излагается
содержание работы. В основной части целесообразно выделение 2-3 вопросов, отра-
жающих разные аспекты темы. В реферате важно привести различные точки зрения
на проблему и дать им оценку.

3.10. В заключении подводятся итоги рассмотрения темы. Приветствуется определение
автором перспективных направлений по изучению проблемы.

3.11. Сноски на источники, цитаты даются внизу страницы, на которой они приводятся
или в конце текста.

3.12. Список использованной литературы дается в алфавитном порядке и должен содер-
жать не менее 15 источников, оформляется согласно ГОСТ Р 7.0.5–2008.

3.13. В тексте реферата каждому из разделов должен предшествовать заголовок.
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3.14. Текст реферата должен быть тщательно выверен, содержать научную лексику и со-
ответствовать нормам литературного языка.

3.15. Объем реферата должен составлять не менее 20 страниц и не более 30 страниц (без
приложений).

3.16. Требования к оформлению:
· реферат выполняется на листах бумаги формата А4
· текст размещается на одной стороне листа
· текст набирается на компьютере шрифтом TimesNewRoman
· размер шрифта – 14 пт.
· межстрочный интервал – 1,5 пт.
· цвет шрифта должен быть черным
· поля: левое – 3 см., правое – 2 см., верхнее – 2 см., нижнее – 2 см.
· сноски постраничные или концевые согласно ГОСТ Р 7.0.5–2008
· страницы реферата брошюруются и нумеруются арабскими цифрами с соблюд-

ением сквозной нумерации по всему тексту. Номер ставится в верхнем правом
углу страницы

3.17. Подготовленный реферат должен получить оценку и рецензию.
3.18. В ходе оценки реферата проводится анализ содержательных параметров работы, по

итогам которого составляется рецензия, включающая в себя краткие, но содержатель-
ные комментарии, где отмечаются как положительные качества реферата, так и его
недостатки, влияющие на результат оценки.

3.19. Рецензию на реферат дает предполагаемый научный руководитель абитуриента.
3.20. Рецензия составляется на соответствующем бланке, в котором рецензент делает

записи и выставляет оценку по системе «зачтено / незачтено» и заверяет подписью с
указанием фамилии, ученой степени и звания.

3.21. Подготовленный реферат с рецензией предполагаемого научного руководителя
представляется в отдел аспирантуры и докторантуры в сроки, установленные для
приема документов в аспирантуру.

3.22. Процесс написания и оценки реферата представлен в блок-схеме (Приложение Б).

4. Ответственность и полномочия
4.1. Абитуриент несет ответственность за качество реферата, соблюдение настоящей

документированной процедуры и подготовку реферата в сроки, установленные отде-
лом аспирантуры и докторантуры.

4.2. Авторы работ, не получивших положительную оценку, к сдаче вступительных эк-
заменов не допускаются.

4.3. Рецензент несет ответственность за объективную оценку реферата и соответствие
требованиям настоящей документированной процедуры.

5. Нормативные документы
5.1. Положение о подготовке научно-педагогических и научных кадров в системе по-

слевузовского профессионального образования в РФ, утвержденное приказом Мини-
стерства общего и профессионального образования РФ от 27.03.1998 г. №814.

5.2. ГОСТ Р 7.0.5–2008 Система стандартов по информации, библиотечному и изда-
тельскому делу. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составле-
ния.

6. Приложения
Приложение А

Приложение Б

Образец оформления титульного листа реферата
Блок-схема процесса написания и оценки реферата
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Приложение А
(обязательное)

Образец оформления титульного листа реферата

Федеральное  агентство  по  образованию
Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования

«МАРИЙСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»

Реферат для поступления в аспирантуру

по специальности ___.___.___ – _________________________________
шифр                                наименование специальности

_____________________________________________________________

на тему: «____________________________________________________»
тема реферата

Выполнил:
абитуриент
________________________________

Ф.И.О. абитуриента

Рецензент:
___________________________

ученая степень, ученое звание
_________________________________

должность, кафедра
_________________________________

Ф.И.О. рецензента

Йошкар-Ола
200__ г.
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Приложение Б
(рекомендуемое)

Блок-схема процесса написания и оценки реферата

нет

нет

да

да

Представление реферата в отдел аспирантуры и докторантуры

Корректировка темы

Устранение замечанийЕсть замечания?

Есть замечания?

Написание, оформление реферата

Согласование темы реферата с предполагаемым научным руководителем

Выбор темы реферата

Рецензирование реферата предполагаемым научным руководителем
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7. Лист регистрации изменений
Номер
изме-
нения

Номера СТРАНИЦ Основание
для внесения
изменений

Подпись
Расшифровка

подписи Дата
Дата введе-
ния измене-

ния
заменен-

ных
новых аннулиро-

ванных
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